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█  Közterület-használati engedély kérelem,  

█  Közterület-használat bejelentése 

█  Közterület-használat megszüntetése 

 

I. Kérelmező neve: ………………………………………………………………………………….. 

Természetes személy kérelmező esetén:  

Születési neve: …………………………………. ..  Anyja neve: ……………………………………. 

Születési helye, ideje: ………………………………………………………………………………….  

Lakcíme vagy székhelye: ………………………………………………………………………………  

………………………………………………………………………………………………………….. 

Őstermelő/kistermelő regisztrációs száma: …………………………………………………………….. 

Jogi személy / egyéni vállalkozó kérelmező esetén:  

Adószám: ………………………………………………………………………………………………. 

Cégjegyzékszám vagy egyéni vállalkozó nyilvántartási száma:…………………………………………   

Jogi személy kérelmező esetén a képviselő neve, beosztása:  

……………………………………………………………………………………………………....…… 

Kapcsolattartási adatok (telefon, fax, e-mail): …………………………………………….…………….. 

……………………………………………………………………………………………………………. 

II. A közterület-használat helye (elhelyezkedés leírása, cím vagy helyrajzi szám):  

……………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………. 

III. 1. A közterület-használat megnevezése, célja: ………………….…………….………………….. 

………………………………………………………………………………..……….………………….. 

2.  Az igényelt terület nagysága (m2):  …………………………….………………………..…………. 

IV. A közterület-használat tervezett  

kezdete:      ...………. év ………….…… hónap …….. nap ……….. óra 

befejezése: …………. év …………..…... hónap …….. nap ……….. óra 

 

Kérem a fenti kérelmem szerinti közterület-használat biztosítását. 
 

Kelt,  ........................................................................  

……..…..…….………………………………… 

kérelmező aláírása  

mailto:pmh@zirc.hu
mailto:varosuzemeltetes@zirc.hu
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NYILATKOZAT 

 

Alulírott kérelmező kötelezettséget vállalok arra, hogy a közterület-használat befejezése után az 

érintett közterület eredeti állapotát a saját költségemen, minden kártérítési igény nélkül helyreál-

lítom. Tudomásul veszem, hogy a közterület-használati engedély eredeti példányát vagy hiteles 

másolatát köteles vagyok a helyszínen magamnál tartani és az ellenőrzésre jogosult személy(ek) 

felhívására felmutatni.  

 
Kelt,  ........................................................................  

 

……..…..…….………………………………… 

kérelmező aláírása 

 

 

 

ADATVÉDELMI NYILATKOZAT 

 

Büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy a kérelmen közölt adatok a valóságnak meg-

felelnek. Hozzájárulok a nyilatkozatban szereplő adatoknak a közigazgatási eljárásban történő 

felhasználásához, kezeléséhez. Az adatkezeléssel kapcsolatos tájékoztatást megismertem, az adat-

védelmi tájékoztató rendelkezéseit elfogadom. 

 
Kelt,  ........................................................................  

 

……..…..…….………………………………… 

kérelmező aláírása 

 

 

 

 

 

MEGJEGYZÉS: 

Az óriásreklám, közérdekű reklámfelület, megállító tábla kihelyezésével kapcsolatos kérelemhez 

mellékelni kell: 

a) színes nézeti rajzot vagy fotót, műszaki tervet, leírást (színek, méretek, anyagok megjelölésével);  

b) mérethelyes telepítési helyszínrajzot, az utca név, ház- és helyrajzi szám feltüntetésével; 

c) egyéb engedélyeket, hozzájárulásokat*. 

* Az országos közutak belterületi és külterületi szakasza mellett hirdetőtáblák kihelyezési engedélyének 

megadásához a Magyar Közút Nonprofit Zrt. Veszprém Megyei Igazgatóság, 8200 Veszprém, Mártírok 

útja 1.) kezelői hozzájárulása szükséges.  
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TÁJÉKOZTATÓ 
 

A digitális államról és a digitális szolgáltatások nyújtásának egyes szabályairól szóló 2023. évi CIII. tv. 

(Dáptv.) 9. § (2) bekezdés b) pont alapján a helyi önkormányzatok a feladat- és hatáskörükbe tartozó 

digitális szolgáltatásaikat a digitális térben a felhasználók számára az e Részben, valamint a Harmadik 

és Ötödik Részben meghatározottak szerint kötelesek biztosítani. 

A digitális államról és a digitális szolgáltatások nyújtásának egyes szabályairól szóló 2023. évi CIII. tv. 

(Dáptv.) 19. § (1) bekezdés alapján, ha nemzetközi szerződésből eredő kötelezettség alapján törvény, 

nemzetközi szerződés vagy az Európai Unió közvetlenül alkalmazandó jogi aktusa eltérően nem rendel-

kezik, elektronikus ügyintézésre köteles valamennyi, a digitális szolgáltatást biztosító szervezet által 

nyújtott digitális szolgáltatások tekintetében 

a) az ügyfélként eljáró 

aa) gazdálkodó szervezet, 

ab) az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 3. §-a szerinti szervezet, 

ac) ügyész, 

ad) jegyző, 

ae) az ab)–ad) alpontok hatálya alá nem tartozó egyéb közigazgatási hatóság, valamint 

b) az ügyfél jogi képviselője. 

 

A rendelkezési nyilvántartás szolgál az ügyfelek ügyintézési rendelkezéseinek, illetve meghatalmazása-

inak rögzítésére. A rendelkezési nyilvántartás jelenleg a https://rendelkezes.kekkh.gov.hu/rny-public/ cí-

men érhető el Központi Azonosítási Ügynök szolgáltatáson keresztüli azonosítást követően. 

 

Zirci Közös Önkormányzati Hivatal és a hozzá tartozó Önkormányzatok az alábbi Hivatali kapu-

kon keresztül érhető el: 

ZIRCONK (KRID azonosító: 240683711) 

PMHZIRC (KRID azonosító: 506293306) 

    LOKUTONK (KRID azonosító: 340672997) 

         PMBORZAVAR (KRID azonosító:302159365) 

 

A Zirci Közös Önkormányzati Hivatal és a hozzá tartozó Önkormányzatok elektronikus ügyintézést biz-

tosítási kötelezettségének a törvényi előírások alapján az ASP-vel lefedett ügytípusok esetében az ASP 

rendszeren keresztül tesz eleget. Az ASP ezen szolgáltatási felülete az ELÜGY, melyet az ügyfelek az 

E-Önkormányzat Portálon keresztül (https://ohp-20.asp.lgov.hu) érhetnek el. 

 

 

Amennyiben nincs megfelelő űrlap, nyomtatvány az E-Önkormányzat Portálon, csak abban az esetben 

használható az E-papír szolgáltatás: https://epapir.gov.hu/ 

 

 

A Zirci Közös Önkormányzati Hivatallal kapcsolatos elektronikus ügyintézésről részletes tájékoztatást 

az alábbi oldalon talál: https://zirc.hu/onkormanyzat/zirci-kozos-onkormanyzati-hivatal-ugyintezes/e-

ugyintezes 

 

 

Kérem tájékoztatásom szíves tudomásulvételét és a kérelmének fentieknek megfelelő úton történő be-

nyújtását. 

 

 

https://njt.hu/jogszabaly/2011-195-00-00
https://rendelkezes.kekkh.gov.hu/rny-public/
https://ohp-20.asp.lgov.hu/
https://epapir.gov.hu/
https://zirc.hu/onkormanyzat/zirci-kozos-onkormanyzati-hivatal-ugyintezes/e-ugyintezes
https://zirc.hu/onkormanyzat/zirci-kozos-onkormanyzati-hivatal-ugyintezes/e-ugyintezes
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ADATVÉDELMI TÁJÉKOZTATÓ 

 
a közterület-használati engedély és bejelentési kérelmek és jogellenes közterület-hasz-
nálati ügyek elbírálásához, továbbá tulajdonosi hozzájárulás kiadása ügyében érkező 

kérelmek elbírálásához  
 
A Zirci Közös Önkormányzati Hivatal az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 rende-
lete (2016. április 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében 
történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatá-
lyon kívül helyezéséről (általános adatvédelmi rendelet, a továbbiakban:GDPR) előírásai sze-
rint ezúton nyújt tájékoztatást az adatkezeléssel kapcsolatosan.  
 
1. Az adatkezelők megnevezése:  
 

Adatkezelő 

Zirci Közös  
Önkormányzati 

Hivatal 
(a továbbiakban: 

Hivatal)  

Zirc Városi  
Önkormányzat 

(a továbbiakban: 
Önkormányzat) 

Lókút Község  
Önkormányzata (a 
továbbiakban: Ön-

kormányzat) 

Borzavár Községi  
Önkormányzat 

(a továbbiakban:  
Önkormányzat) 

Érintett  
közigazgatási 

terület 

Zirc város,  
Lókút és  
Borzavár  
községek 

Zirc város Lókút község Borzavár község 

Postai cím 
8420 Zirc, 

Március 15. tér 1. 
8420 Zirc,  

Március 15. tér 1.      
8425 Lókút,  

Bem J. u. 25. 
8428 Borzavár, 

Fő út 43. 

Telefonszám 06-88/593-702 06-88/593-702 06-88/588-130 06-88/582-930 

e-mail 
jegyzo@zirc.hu, 

pmh@zirc.hu 
jegyzo@zirc.hu, 

pmh@zirc.hu 

jegyzo@zirc.hu, 
pmh@zirc.hu, 

k7304@koznet.hu 
 

jegyzo@zirc.hu, 
pmh@zirc.hu, 

polghivborzavar@invitel.hu 
 

honlap www.zirc.hu www.zirc.hu www.lokut.hu www.borzavar.hu 

(a továbbiakban együtt: Adatkezelők) 
 
 
2. A Hivatal adatvédelmi tisztviselőjének neve és elérhetőségei: 
 

Vojcskó János: adatvedelem@zirc.hu; 06-70/365-3530 
 

 
3. Az adatkezelés alapjául szolgáló jogszabályok 
 
a)  a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelmé-

ről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK irányelv hatályon kívül 
helyezéséről szóló 2016/679. rendelet 

b)  az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. 
törvény 

c)  az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 
d)  az épített környezet alakításáról és védelméről szóló 1997. évi LXXVIII. törvény 
e) a polgári törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény 
f) a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény 
g) Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 

mailto:pmh@zirc.hu
mailto:pmh@zirc.hu
mailto:k7304@koznet.hu
mailto:pmh@zirc.hu
mailto:polghivborzavar@invitel.hu
http://www.zirc.hu/
http://www.zirc.hu/
http://www.lokut.hu/
http://www.borzavar.hu/
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h) Zirc Városi Önkormányzat Képviselő-testületének a közterületek használatáról szóló 
49/2009.(XII.31.) önkormányzati rendelete/ Lókút Község Önkormányzata Képviselő-tes-
tületének a közterületek használatáról szóló 9/2018.(II.28.) önkormányzati rendelete/ Bor-
zavár Községi Önkormányzat a közterületek használatáról szóló 14/2013.(V.24.) önkor-
mányzati rendelete 

 
 
4. Az adatkezelés célja 
 
A kérelmező, illetve az érintett által megadott személyes adatok kezelésének célja a 
 

- kérelmező/érintett azonosítása céljából, közterület-használati jogviszony létesítése, 
fenntartása, és a kötelezettség teljesítésével kapcsolatos kérelmek és tulajdonosi hoz-
zájárulás elbírálása, 

- jogellenes közterület-használat elbírálása, 
- jogellenes használókkal szemben jogi eljárások indítása, 
- végrehajtási eljárás kezdeményezése, 
- kapcsolattartás céljából. 

 
A kérelmező/érintett – a jogszabályban meghatározott nyilvántartásokban történő – rögzítése. 
Az Adatkezelők eltérő célra a személyes adatokat nem használják. 
 
 
5. Az adatkezelés jogalapja 
 
Az adatkezelés az Adatkezelőkre vonatkozó jogszabályi kötelezettség teljesítéséhez szüksé-
ges. A kötelező adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjára és az információs önren-
delkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (a továbbiakban: 
Infotv.) 5. § (1) bekezdés b) pontjára figyelemmel (a továbbiakban: kötelező adatkezelés) a 
GDPR., az Infotv., az Sztv., a Gyvt., és a mindenkor hatályos végrehajtási rendeleteken, to-
vábbá  a Rendeleten alapul. 
Önkormányzat tulajdonában álló közterületek közterület-használatának elbírálása jogszabály 

alapján hatósági jogkörben történik, ideértve a jogellenes közterület-használatot is 

 

 

6. Az adatkezelés időtartama 
 
Az Adatkezelők a személyes adatokat a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános 
követelményeiről szóló 335/2005. (XII.29.) Korm. rendelet és az önkormányzati hivatalok egy-
séges irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII.28.) valamint alapján kiadott iratkezelési 
szabályzatban és irattári tervben foglaltaknak megfelelően irattárában és/vagy elektronikus 
adathordozón, a gazdálkodási és iratkezelési informatikai rendszerben (ASP) megőrzik. 
A közterület-használattal, illetve a jogellenes közterület-használattal kapcsolatos ügyiratok, a 
központi irattárba helyezést követően, az iratkezelési szabályok szerint 5 év után, pénzügyi 
alapiratok 8 év után selejtezhetők, a tulajdonosi hozzájárulások elbírálásával kapcsolatos ügy-
iratok nem selejtezhetőek.  
 
7. A kezelt adatok köre 
 
Természetes személy kérelmező/érintett neve, születési neve, anyja neve, születési helye, 
ideje, lakcíme, kapcsolattartási elérhetősége. 
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Egyéni vállalkozó, mint természetes személy adatai (személyes adat és egyben közérdekből 
nyilvános adat): kérelmező/érintett neve, születési neve, anyja neve, születési helye, ideje, 
székhelye, egyéni vállalkozói nyilvántartási száma, kapcsolati elérhetősége. 
 
A megadott adatokat a Hivatal jegyzője által megbízott ügyintéző(k) rögzíti(k), dolgozzák fel és 
az eljáráshoz szükséges mértékben használják fel. 
 
 
8. Az adatokhoz való hozzáférés és az adatbiztonsági intézkedések 
 
8.1. Az adatokhoz való hozzáférés és az adattovábbítás 
 

A nyilvántartásba rögzített - a kérelmező által megadott – személyes és egyéb adatokhoz a 
Hivatal eljárási folyamatban érintett hatósági és pénzügyi ügyintézői, ügykezelői, valamint az 
Adatfeldolgozóként az ASP működtetésével kapcsolatban foglalkoztatott alkalmazottak férnek 
hozzá.  
A közigazgatási bírsággal, díjhátralékkal és egyéb végrehajtással kapcsolatos feladatok ellá-
tása érdekében végrehajtási eljárás céljából, ezen eljáráshoz szükséges adatok, továbbításra 
kerülnek az illetékes adóhatósághoz, végrehajtóhoz vagy az Adatkezelővel szerződéses jogvi-
szonyban lévő követeléskezelő szervezethez. 
 
8.2. Adatbiztonsági intézkedések 
 
Az Adatkezelők a megadott személyes és egyéb adatokat elektronikusan a Hivatal a szemé-
lyes és egyéb adatokat az eljárás folyamatához szükséges mértékben  
- a Hivatal által vezetett közterület-használati nyilvántartásban, melynek mentését a Hivatal 
végzi, tovább  
- az ASP keretrendszer GAZDÁLKODÁSI és IRATKEZELŐ szakrendszerében tárolja, melynek 
mentését a Kormányzati Adatközpont végzi. Az adatok védelméről a Magyar Államkincstár, a 
NISZ Zrt. és az IdomSoft Zrt. gondoskodik.   
A papír alapú kérelmek az eljárás lefolytatását követően a Zirci Közös Önkormányzati Hivatal 
irattárába kerül. Az Adatkezelők megfelelő intézkedésekkel gondoskodnak arról, hogy a sze-
mélyes adatokat védjék többek között a jogosulatlan hozzáférés vagy azok jogosulatlan meg-
változtatása ellen. 
 
 
9. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai 
 
9. 1. A tájékoztatás kéréshez való jog 
 
A kérelmező, illetve az érintett az 1. pontban megadott elérhetőségeken keresztül, írásban tá-
jékoztatást kérhet az Adatkezelőktől, hogy az milyen személyes adatait, milyen jogalapon, mi-
lyen adatkezelési cél miatt, milyen forrásból, mennyi ideig kezeli, valamint, hogy az Adatkezelő 
kinek, mikor, milyen jogszabály alapján, mely személyes adataihoz biztosított hozzáférést, vagy 
kinek továbbította a személyes adatait. Az Adatkezelők a tájékoztatás iránti kérelmet legfeljebb 
25 napon belül, a kérelmező, illetve az érintett által megadott elérhetőségre küldött levélben 
teljesítik. 
 
9.2. A helyesbítéshez való jog 
 
A kérelmező, illetve az érintett az 1. pontban megadott elérhetőségeken keresztül, írásban kér-
heti, hogy az Adatkezelők módosítsák valamely megadott személyes adatot (pl. telefonos 
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elérhetőségét). Az Adatkezelők a helyesbítés iránti kérelmet legfeljebb 25 napon belül, a kérel-
mező, illetve az érintett által megadott elérhetőségre küldött levélben teljesítik vagy a kérelem 
elutasításáról ugyanezen határidőben adnak tájékoztatást. 
 
9.3. A tiltakozáshoz való jog 
 
A kérelmező, illetve az érintett az 1. pontban megadott elérhetőségeken keresztül, írásban til-
takozhat az adatkezelés ellen, ha az Adatkezelők személyes adatot közvetlen üzletszerzés, 
közvélemény-kutatás vagy tudományos kutatás céljából továbbítaná, felhasználnák. 
 
9.4. A törléshez, zároláshoz való jog 
 
A szociális és gyermekvédelmi ellátások (támogatások) iránti kérelem benyújtása önkéntes, 
azonban amennyiben benyújtásra kerül, úgy a kérelem szerinti adatok megadása kötelező. A 
kérelmen megadott személyes adatok kezelése a jogszabályon alapul, továbbá a kérelmet és 
ahhoz kapcsolódó ügyiratot a jogszabályban meghatározottak szerint meg kell őrizni (iratkeze-
lés). Ezekre tekintettel, amennyiben a kérelmező úgy döntött, hogy a kérelmet benyújtotta az 
Adatkezelőkhöz, úgy a megadott adatok nem törölhető, zárolhatók. 
 
 
10. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesítési lehetőségek 
 
10.1. A Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz (NAIH) fordulás lehe-
tősége 
 
A Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóságnál bejelentéssel bárki vizsgálatot 
kezdeményezhet arra hivatkozással, hogy a személyes adatainak kezelésével kapcsolatban 
jogsérelem következett be, vagy annak közvetlen veszélye áll fenn. A NAIH elérhetőségei: 
1125 Budapest, Szilágyi Erzsébet fasor 22/C., levelezési cím: 1530 Budapest, Pf. 5, tel.: +36-
1/391-1400, fax: +36-1/391-1410, email: ugyfelszolgalat@naih.hu. 
 
11.2. Bírósági eljárás kezdeményezése 
 
A kérelmező, illetve az érintett a jogainak megsértése esetén bírósághoz fordulhat. A per elbí-
rálása a törvényszék hatáskörébe tartozik. A pert választása szerint az kérelmező, illetve az 
érintett lakóhelye vagy tartózkodási helye szerinti törvényszék előtt is megindíthatja. 
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