6/2024. szam

JEGYZOKONYV

Zirc és Lokut Ovodatarsulas Tarsulasi Tanacsanak

2024. december 16-an 9:40 6rai kezdettel tartott iilésérdl



Jelen vannak:

Kacsala Istvan Térsulési Tanacs elndke

Stimeginé Hegyi Ilona Adelheid Tarsulasi Tanacs alelndke

Skobrak Viktéra Tarsulasi Tandcs tagja

Tanécskozasi joggal jelen van: )

Viziné dr. Horvath Judit ZKOH jegyzbje

Pill Eszter ZKOH pénziigyi osztalyvezetdje

Meghivott: .

Kovacsné Palkovics Marta Zirci Benedek Elek Ovoda és Bolcséde mb. féigazgatdija

Kacsala Istvan elnok: Kdszonti a megjelenteket. Megallapitja, hogy a Tarsuldsi Tanacs 3
fével hatarozatképes. Javasolja az iilés jegyzOkonyv hitelesitdjének Skobrak Viktériat,
Borzavar Ko6zség polgarmesterét.

Zirc és Lékit Ovodatdrsulds Tarsuldsi Tandcsa jelen 1évé 3 tagja, 17 igen szavazattal
(lakossagszam szerint 7 791 f3), egyhangulag hatdrozatot hoz:

Zirc és Lokt Ovodatarsulas Tarsulasi Tandcsanak
43/2024. (XI11.16.) hatiarozata

az iilés jegyzékonyv hitelesitéjének megbizasiraol

Zirc és Lokat Ovodatarsulas Tarsuldsi Tandcsa az iilés jegyzokonyvének hitelesitésével
Skobrék Viktoriat, a Tanacs tagjat bizza meg.

Felel6s: Kacsala Istvan elnok

Hatéridd: azonnal

Kacsala Istvan elndk: Ismerteti a meghivd napirendi pontjait.

Zirc és Lokt Ovodatdrsulds Tdrsuldsi Tandcsa jelen 1évé 3 tagja, 17 igen szavazattal

(lakossagszam szerint 7 791 f3), egyhangulag hatdrozatot hoz:

Zirc és Lokt Ovodatarsulds Tarsulasi Tanacsanak
44/2024. (XI11.16.) hatarozata

az iilés napirendjének elfogadisarol

Zirc és Lokut Ovodatarsulas Térsuldsi TanAcsa a 2024. december 16-ai iilés napirendjét az
alabbiak szerint fogadja el:



1./ Zirc és Lékit Ovodatarsulas 2024. évi kiltségvetésérsl szolé 5/2024. (IL.14.) hatarozat
modositasa
El6éadé: Kacsala Istvan, a Tarsulasi Tandcs Elnoke
A hatérozat meghozataldhoz mindésitett t6bbségii dontés sziikséges.

2./ Megbizas belsé ellenérzési feladatellatasra
Eldadé: Kacsala Istvan, a Tarsulasi Tandcs ElnGke
A hatérozat meghozatalahoz egyszerii tobbségli dontés sziikséges.

3./ Zirc és Lékit Ovodatarsulds és az altala fenntartott Intézmény 2025-2028. idészakra
vonatkoz6 stratégiai ellenérzési tervének jovahagyasa
El6add: Kacsala Istvan, a Tarsulasi Tanacs Elnoke
A hatérozat meghozataldhoz egyszerii tobbségli dontés sziikséges.

4./ Zire és Lékat Ovodatirsulis és az dltala fenntartott Intézmény 2025. évi belsé
ellenérzési tervének jovahagyasa
Eléadé: Kacsala Istvan, a Tarsuldsi Tandcs Elnoke
A hatarozat meghozataldhoz egyszer( tobbségii dontés sziikséges.

5./ Javaslat a Zirc és Lokt Ovodatarsulds Térsuldsi Tandcsa 2025. évi munkatervének
megallapitasara
Elbéado: Kacsala Istvan, a Téarsulasi Tanacs Elnoke
A hatarozat meghozataldhoz egyszer( tobbségili dontés sziikséges.

6./ Jelentés a lejart hataridejit hatirozatokrol

Elbado: Kacsala Istvan, a Tarsulasi Tanacs Elndke
A hatérozat meghozataldhoz egyszer(i tobbségii dontés sziikséges.

Felelds: Kacsala Istvan elndk
Hatarid6: azonnal

NAPIREND TARGYALASA

1./ Zirce és Lokt Ovodatarsulds 2024. évi kiltségvetésérsl szélo 5/2024. (IL.14.) hatarozat
moédositasa

Kacsala Istvan elndk: Réviden ismerteti az eléterjesztést.

Az eldterjesztéssel kapcsolatban kérdés, hozzdszolas nem meriilt fel, ezért a Tarsuldsi Tandcs
elnoke az eldterjesztés szerinti hatdrozati javaslatot szavazdsra bocsdtja.

Zirc és Lokt Ovodatdrsulds Tdrsuldsi Tandcsa jelen 1évé 3 tagja, 17 igen szavazattal

(lakossagszam szerint 7 791 f5), egyhangiilag hatdrozatot hoz:

Zirc és Lokdt Ovodatarsulds Tarsuldsi Tanacsanak
45/2024, (X11.16.) hatarozata




a Tarsulds 2024. évi koltségvetésérol szolo 5/2024.(11.14.) hatirozat médositisarél

Zirc és Lokut Ovodatarsulds Tarsuldsi Tandcsa az 4llamhdztartésrol sz6l6 2011. évi CXCV.
torvény 34. § (5) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a kévetkezd hatarozatot hozza:

1./ A Tarsulds 2024. évi koltségvetésérol szolo 5/2024.(11.14.) hatarozat (tovabbiakban:
Hatarozat) 3./ pontja helyébe 2024, oktober 31. napjaval a kovetkezd rendelkezés Iép:

3./ Zirc és Lokut Ovodatdrsulés Tarsuldsi Tandcsa a Tarsulds
(a) a 2024. évi dsszevont mitkodési koltségvetését
(aa) 432.827.828 forint miikodési koltségvetési bevétellel,
(ab) 429.191.517 forint miikodési koltségvetési kiaddssal,
(ac) 3.636.311 forint miikodési tobblettel,
(ad) 5.134.891 forint miikédési belsd finanszirozdsi bevétellel,
(ae) 0 forint miikidési kiilsG finanszirozdsi bevétellel és
(af) 0 forint mitkodési finanszirozdsi kiaddssal dllapitia meg.
(b) a 2024. évi ésszevont felhalmozasi koltségvetését
(ba) 0 forint felhalmozasi kéltségvetési bevétellel,
(bb) 8.771.202 forint felhalmozasi kéltségvetési kiadadssal,
(bc) 8.771.202 forint felhalmozdsi hiannyal,
(bd) 0 forint felhalmozdsi belsd finanszirozdsi bevétellel,
(be) 0 forint felhalmozdsi kiilsG finanszirozdsi bevétellel és
(bf) 0 forint felhalmozdsi kiilsé finanszirozdsi kiaddssal dllapitia meg.

(¢c) Az (a) és (b) pontokban foglaltaknak megfeleléen a Tdrsulds dsszevont
koltségvetésének 2024. évi

(ca) bevételi foosszegét 437.962.719 forintban és
(cb) kiaddsi fGosszegét 437.962.719 forintban

a 1. melléklet szerinti mérlegegyezdséggel, kiilsé finanszirozdsu miikodési céli hidny
nélkil allapitia meg.

(d) A Tdrsuldas az dsszevont felhalmozdsi koltségvetésének hidnydt a mikodési
koltségvetés tobblete és a miikodési célu belsé finanszirozdsi bevétele terhére
finanszirozza.

(¢) A Tdrsulas a Zirc és Lokut Ovodatdrsulds, illetve az dltala fenntartott Zirci Benedek
Elek Ovoda és Bolcsdde intézmény tagintézmények szerinti 2024. évi felhalmozdsi célu
kiaddsainak feladatonkénti elGirdnyzatdt az 1/A. melléklet alapjdn hagyja jéva. ”

2./ A Hatarozat 4./ pontja helyébe 2024. oktéber 31. napjaval a kovetkez rendelkezés 1ép:

»4./ Zirc eés Lokut Ovodatarsulds Tarsulasi Tanacsa a Tarsulds

4



evi

(a) a 2024. évi mitkodési kiltségvetését

(aa) 394.427.274 forint mitkodési koltségvetési bevétellel,

(ab) 712.418 forint miikodési koltségvetési kiaddssal,

(ac) 390.287.274 forint miikodési célu fenntartoi tamogatdssal,

(ad) 3.427.582 forint miikodési tobblettel,

(ae) 72.418 forint mitkodési belsé finanszirozdsi bevétellel,

(af) 0 forint miikodési kiilsG finanszirozasi bevétellel és

(ag) 0 forint mikodési finanszirozdsi kiaddssal dllapitia meg.
(b) a 2024. évi felhalmozasi kiltsegvetését

(ba) 0 forint felhalmozasi koltségvetési bevetellel,

(bb) 74.651 forint felhalmozasi kéltségvetési kiaddssal,

(bc) 3.425.349 forint felhalmozasi célu fenntartoi tamogatdssal,

(bd) 3.500.000 forint felhalmozasi hiannyal,

(be) 0 forint felhalmozdsi belsd finanszirozdsi bevétellel,

(bf) 0 forint felhalmozasi kiilsé finanszirozdsi bevétellel és

(bg) 0 forint felhalmozdsi kiilsé finanszirozdsi kiaddssal dllapitia meg.

(c) Az a) és b) pontokban foglaltaknak megfelelGen a Tdrsulds koltségvetésének 2024.

(ca) bevételi fGisszegét 394.499.692 forintban és
(cb) kiaddsi foosszegét 394.499.692 forintban

a 3. melléklet szerinti mérlegegyezdséggel, kiilsé finanszirozdsi miikodési célu hidny
nélkiil allapitia meg.

(d) A Tdrsuldas a mikédési koltségvetés tobbletét és a miikodési belsG finanszirozdsi
bevételét a felhalmozdsi koltségvetés hianydnak finanszirozdsdra forditia. ”

3./ A Hatérozat 5./ pontja helyébe 2024. oktober 31. napjaval a kovetkezo rendelkezés 1ép:

3./ Zirc és Lokit Ovodatdrsulds Térsuldsi Tandcesa a Zirci Benedek Elek Ovoda és Bilcséde

(a) a 2024. évi miikidési koltségvetését

(aa) 38.400.554 forint miikodési koltségvetési bevétellel,

(ab) 390.287.274 forint miikodési céli fenntartdi témogatdssal,

(ac) 428.479.099 forint mitkodési koltségvetési kiaddssal,

(ad) 208.729 forint mitkodési tobblettel,

(ae) 5.062.473 forint miikodési belsé finanszirozdsi bevétellel dllapitja meg.
(b) a 2024. évi felhalmozdsi kiltségvetéseét

(ba) 0 forint felhalmozasi kéltségvetési bevétellel,

(bb) 3.425.349 forint felhalmozdsi célu fenntartoi tamogatdssal,



(bc) 8.696.551 forint felhalmozasi kéltségvetesi kiadassal,
(bd) 5.271.202 forint felhalmozdsi hiannyal,
(be) 0 forint felhalmozdsi belsd finanszirozadsi bevétellel dllapitia meg.

(c) Az (a) és(b) pontokban foglaltaknak megfelelben a Zirci Benedek Elek Ovoda és
Bolcsdde kiltségvetésének 2024. évi

(ca) bevételi fGosszegét 437.175.650 forintban és
(cb) kiadasi f6osszegét 437.175.650 forintban
a 4. melléklet szerinti mérlegegyeziséggel dllapitia meg.

(d) A Zirci Benedek Elek Ovoda és Bolcséde felhalmozdsi kiltségvetésének hidnydt a
miikodési koltségvetése tobbletével és a miikodési célu belsd finanszirozdsi bevétellel
fedezi.”

4./ A Hatérozat 8./(b) pontja helyébe 2024. oktéber 31. napjaval a kovetkezé rendelkezés 1ép:

»8/ (b) A Tarsulds 74.651 forintos felhalmozdsi céltartalékot képez, mely a Zirci Benedek
Elek Ovoda és Bélcséde zirci tagintézményének és a bolcsddének a fejlesztési tartaléka. ”

5./ (a) A Hatarozat 1. melléklete helyébe 2024. oktdber 31. napjaval e hatarozat 1. melléklete
1ép.

(b) A Hatarozat 1/A. melléklete helyébe 2024. oktéber 31. napjaval e hatarozat 2.
melléklete 1ép.

(c) A Hatarozat 2. melléklete helyébe 2024. oktober 31. napjaval e hatarozat 3. melléklete
1ép.

(d) A Hatarozat 3. melléklete helyébe 2024. oktéber 31. napjaval e hatdrozat 4. melléklete
1¢ép.

(e) A Hatarozat 4. meli€klete helyébe 2024. oktober 31. napjaval e hatarozat 5. melléklete
1ép.

(f) A Hatarozat 7. melléklete helyébe 2024. oktéber 31. napjaval e hatarozat 6. melléklete
1ép.

Felelds: Kacsala Istvan elntk
Hatarids: azonnal

2./ Megbizas belsé ellendrzési feladatellatasra

Kacsala Istvan elnok: Roviden ismerteti az eloterjesztést.

Az elGterjesztéssel kapesolatban kérdés, hozzdszolas nem meriilt fel, ezért a Tdrsuldsi Tandcs
elnoke az eldterjesztés szerinti hatdrozati javaslatot szavazdsra bocsdtja.



Zirc és Lokit Ovodatdrsulds Tdrsuldsi Tandcsa jelen 16v6 3 tagja, 17 igen szavazattal
(lakossagszam szerint 7 791 f6), egyhangilag hatdrozatot hoz:

Zire és Lokit Ovodatarsulds Tarsuldsi Tandcsanak
46/2024. (X11.16.) hatarozata

a belso ellendri feladatellatas megbizasarol

1. Zirc és Lokat Ovodatarsulas Térsulasi Tandcsa egyetért azzal, hogy 2025. januar 1. és
2029. december 31. kozotti idészakban a Tarsulds és az 4ltala fenntartott Zirci Benedek
Elek Ovoda és Bolcséde belsé ellenérzési feladatainak ellatasaval a Témpe és Kiss Belso
Ellenérzési Bt. (Székhely: 8200 Veszprém, Jutasi u. 91. fsz. 3.; ad6szam: 24287179-1-19)
keriiljon megbizasra.

2. Zirc és Lokut Ovodatarsulds Térsuldsi TanAcsa felhatalmazza az elnokdt a Megbizasi
Szerzodés megkotésére.

Felel6s: 1-2. pontok esetében: Kacsala Istvan elnok

Hataridd: 1. pont esetében: azonnal
2. pont esetében: 2024. december 31.

3./ Zirc és Lokiit Ovodatarsulds és az ltala fenntartott Intézmény 2025-2028. idészakra
vonatkozo stratégiai ellendrzési tervének jovahagyasa

Kacsala Istvan elndk: Réviden ismerteti az el6terjesztést.

Az eldterjesztéssel kapesolatban kérdés, hozzdszolds nem meriilt fel, ezért a Tarsuldsi Tandcs
elnoke az elbterjesztés szerinti hatdrozati javaslatot szavazdsra bocsdtja.

Zirc és Lokit Ovodatdrsulds Tdrsuldsi Tandcsa jelen 16v6 3 tagja, 17 igen szavazattal

(lakossagszam szerint 7 791 f5), egyhangulag hatdrozatot hoz:

Zirc és Lokt Ovodatarsulas T4rsuldsi Tanacsianak
47/2024. (XI1.16.) hatarozata

Zirc és Lokit Ovodatarsulas és az altala fenntartott Zirci Benedek Elek Ovoda és
Bolesode 2025-2028. iddszakra vonatkozo stratégiai ellendrzési tervérol

1. Zirc és Lokat Ovodatarsulas Tarsulasi TanAcsa jovahagyja a hatarozat 1.
mellékletében talalhaté Zirc és Lokit Ovodatirsulds és az altala fenntartott Zirci
Benedek Elek Ovoda és Bolesdde 2025-2028. idészakra vonatkozé stratégiai
ellendrzési tervét.



2. Zirc és Lokt Ovodatarsulas Térsulasi Tandcsa felkéri a Zirci Kozos Onkormanyzati
Hivatal jegyz6jét, hogy jelen hatdrozatot juttassa el a belsé ellenérzési vezetd részére.

Felel6s: 1. pont esetében: Kacsala Istvan eln6k
2. pont esetében: Viziné dr. Horvath Judit jegyz6

Hatérid: 1. pontok esetében: azonnal
2. pont esetében: 2024. december 31.



1. melléklet Zirc és Lokut Ovodatarsulas Tarsuldsi Tandcsdnak 47/2024. (XI1.16.)
hatarozatdhoz

ZIRC ES LOKUT OVODATARSULAS

STRATEGIAI ELLENORZESI TERVE

2025-2028.

Hatalyos: 2025. januar 1. napjatol

Viziné dr. Horvath Judit
jegyzo



Bevezetés

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérdl szolé 370/2011.
(XIL. 31.) korméanyrendelet 30. § el8irdsai alapjan a bels§ ellenérzési vezetd stratégiai
ellenbrzési tervet készit, amely — Bsszhangban a szervezet hosszii tavh céljaival —
meghatérozza a belsé ellenérzésre vonatkozo stratégiai fejlesztéseket a kovetkezo négy évre
vonatkozoan.

A belsé ellendrzési rendszer

A bels6 ellendrzésrdl a Zirci Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje (a tovabbiakban: Jegyzd)
gondoskodik, - eleget téve a jogszabalyi eléirasnak — igy biztositva a belsd ellendrzés
funkcionalis fliggetlenségét. Az utélagos monitoring tevékenység a megbizasi szerz6déssel
foglalkoztatott Tompe és Kiss Belsdé Ellenérzési Bt., mint kiilsé szakérté ltal végzett belso
ellenbrzések keretén beliil valosul meg.

A bels6 ellendrzési szervezet hatokoére kiterjed a Zirc és Lokut Ovodatarsulds és az 4ltala
fenntartott koltségvetési szervre az alabbiak szerint:
e Zirci Benedek Elek Ovoda és Bolcsdde

Tevékenységét az alibbi hatalyos, vonatkozé jogszabalyok alapjan végzi

- Magyarorszag helyi Onkorményzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.)

- a helyi 6nkorméanyzatok és szerveik, a kdztarsasigi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségii szervek feladat- és hataskoreirdl sz6l6 1991. évi XX. torvény (a
tovabbiakban: Htv.)

- az allamhdztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tv, (a tovébbiakban: Aht.),

- az allamhéztartds végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.),

- akoltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérl és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011.
(XTI 31.) Korményrendelet (a tovdbbiakban: Bkr.),

- nemzetkdzi és hazai pénziigyi iranyelvek, médszertani ttmutaték:

* az allamhaztartés belsd kontroll rendszerének fejlesztési stratégisja,

e azegyes ellenbrzésekre vonatkozd médszertani Gitmutatok,

* a Bels6 Ellenérzés Szakmai Gyakorlatdnak Standardjai,

* az allamhaztartdsért felelés miniszter 4ltal kiadott Belsé Ellendrzési Kézikonyv minta,
ill. az alapjan kidolgozott Kézikonyv,

e FEtikai Kédex

- A belsd ellendrzési vezetd stratégiai ellendrzési tervet készit, amely — Osszhangban az
Onkorményzat hosszi tavi céljaival — meghatdrozza a belsé ellen6rzésre vonatkozéd
stratégiai fejlesztéseket a kvetkezoé négy évre, és az alabbiakat tartalmazza:
~ ahossza tavu célkitlizéseket, stratégiai célokat;

— a bels6 kontrollrendszer 4ltalanos értékelését;

— akockazati tényezoket és értékelésiiket;

— abelsd ellendrzésre vonatkozo fejlesztési és képzési tervet;

— a szilkséges er6forrasok felmérését elsGsorban a 1étszam, képzettség, targyi feltételek
tekintetében;
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— az a)-c) pont alapjdn meghatérozott ellendrzési prioritisokat és az ellendrzési
gyakorisagot.
A stratégiai ellendrzési tervet sziikség szerint feliil kell vizsgalni.

Az Onkorményzat rendelkezik a hosszu tava célokat is kijel5ls gazdasagi programmal, ,
amelyet a bels6 ellendrzés a stratégiai ellendrzési terv elkészitésénél figyelembe vesz.

A stratégiai terv:

® A szervezeti célok azonositisa és elemzése hosszi tavra kijelsli és meghatarozza a
belsé ellenérzés céljat, valamint tevékenységének és fejlesztésének iranyait.

* segit abban, hogy a belsd ellen6rzés céljanak megvaldsitasit ne a meglévd feltételek
korlatozzak, hanem megtalalja annak a médjat, hogy a célok eléréshez sziikséges
feltételeket elére dtgondoltan megteremtse;

* a rendelkezésre 4116 informéciok rendszerezése és a kockéazatelemzés révén lehetévé
valik az eréforrasok optimalis tervezése és elosztasa, illetve az ellenérzési célkitlizések
hatékonyabb meghatarozisa;

* a stratégiai terv hozzdjérul a belsd ellenbrzés — és dltala a koltségvetési szerv —
céljainak eléréséhez, eredményességéhez;

* a stratégiai terv lehetové teszi a bels6 ellendrzés tevékenységének, céljanak jobb
megértését a koltségvetési szerv szamadra;

e astratégiai terv képezi az alapjat az éves ellendérzési tervnek.

A szervezeti célok azonositasa és elemzése kijeloli a belsd ellenérzés szamaéra, hogy hosszi
tavon mely teriiletekre, folyamatokra koncentralja az ellendrzési eréforrasokat.

A stratégiai ellendrzési terv nem konkrét ellendrzési feladatokat, hanem a belsé ellenérzés
atfog6 céljaira, a folyamatok kockézataira és a belsd ellenérzés fejlesztésének iranyéara
prioritiséra vonatkozé 6sszegzést tartalmaz.

A belsé ellendrzés stratégiai céljai

A Belsé Ellenérok Nemzetkozi Szervezetének 2100. szami gyakorlati standardjanak
meghatdrozésa szerint a bels6 ellenérzési tevékenység rendszerszemléletii megkozelitéssel és
modszeresen értékeli, ill. fejleszti az ellendrzétt szervezet kockazatkezelési, kontroll és
szervezetiranyitasi rendszerek, eljarasok hatékonysagat és hozzajarul azok javitaséhoz.

Az Aht-ban és Bkr-ben foglaltaknak megfeleléen az allamhaztartasi kontrollok alapveté célja
az allamhaztartdsi pénzeszkozokkel, vagyonnal torténé szabalyszeri, szabéalyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas biztositasa.

A belsé ellenérzésnek és a vezetésnek feladata annak vizsgilata, hogy a vezetés 4ltal
kialakitott és miikddtetett kockazatkezelési, ellendrzési, iranyitdsi rendszerek és eljarasok
megfelelnek-e kdvetelményrendszernek.

Az ellenérzés hatokore kiterjed mind a jogszabalyok, mind a felhatalmazis és a sajat
hatdskorben helyileg kiadott szabélyzatok, iranyelvek, eljarasok pontos betartasanak,
betartatasanak ellenérzésére
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Az ellen6rzési rendszer keretében a folyamatos és rendszeres ellendrzés alapjainak
megteremtése, a tovdbbfejlesztés révén a kérnyezeti valtozasokra véalaszold — kiilsd és belsé —
ellenérzés, amely koveti:

a) akozigazgatasi — allami — helyi — rendszert;

b) a telepiilési 6nkormanyzati rendszert;

¢) a térsulési rendszert, a k6z6s hivatali — intézményi rendszert;

d) a kozfeladatok, a feladat- és hataskori rendszert, a helyi kdzszolgaltatasok rendszerét,
a feladatellatas maédjat,

e) a gazdalkodas finanszirozasi rendszerét,

f) a gazdalkodas belsé kontrollrendszerét,

g) aszervezeti — strukturalis valtozdsok rendszerét.

A bels6 kontrollrendszer a kockézatok kezelésére a targyilagos bizonyossig megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgélja, hogy:
a) az Onkorméanyzat és koltségvetési szervei szabalyszerlien val6sitsak meg 6 céljait és
azt a meghatérozott kovetelményekkel 6sszhangban hajtsa végre,
b) teljesitse az elszamolasi kotelezettséget,
c) megvédje a szervezet erbforrdsait a veszteségektdl és nem rendeltetésszerii
hasznélattol.

A jegyzd koteles kialakitani és biztositani — az allamhdaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett modszertani Gtmutatd, valamint a nemzetkoézi belsd ellendrzési standardok
figyelembe vételével — a belsd ellendrzés szabalyos és folyamatos mikddtetését. A helyi
onkorméanyzatnak bels6 ellendrzés keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési
szervek ellenérzésérél is.

A belso kontrollrendszerek értékelése

A koltségvetési szerv vezetbje felelds a belsd kontrollrendszer keretében — a szervezet minden
szintjén érvényesiilé — megfeleld:

a) kontrollkérnyezet.

b) kockazatkezelési rendszer,

c) kontrolltevékenységek,

d) informécids és kommunikacids rendszer,

¢) nyomon kovetési rendszer (monitoring) kialakitasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért.

A bels6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsd szabalyzatokat,

melyek biztositjak, hogy:

a) a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja Osszhangban legyen a
szabalyszeriséggel, szabalyozottsiggal, valamint a gazdasdgossig, hatékonysdg é&s
eredményesség kovetelményeivel,

b) az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdilkodasban ne keriiljon sor pazarlésra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra,

c¢) megfeleld, pontos és naprakész informacidk alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv
miikddésével kapcsolatosan,

d) a belsé kontrollrendszer harmonizacitjara és dsszehangolasara vonatkozé jogszabalyok
végrehajtasra keriiljenek a médszertani itmutatok figyelembevételével.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerét az allamhéztartasért felelds miniszter altal
kozzétett modszertani itmutatok megfelels alkalmazasaval kell kialakitani és mikadtetni.
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A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan kontrollkdrnyezetet kialakitani, amelyben:
a) vilagos a szervezeti struktura,
b) egyértelmiiek a felelosségi, hataskori viszonyok és feladatok,
¢) meghatdrozottak az etikai elvardsok a szervezet minden szintjén,
d) atlathaté a huméaner6forras-kezelés.

A koltségvetési szerv vezetdje koteles:

olyan szabélyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miikédtetni a szervezeten
belill, amelyek biztositjdk a rendelkezésre 4116 forrasok szabélyszert, szabalyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat,

elkésziteni és rendszeresen aktualizdlni a koltségvetési szerv ellenbrzési
nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv miikddési folyamatainak szdveges,
tablazatokkal vagy folyamatdbrikkal szemléltetett lefrasa, amely tartalmazza
kiilonosen a feleldsségi €s informacios szinteket és kapcsolatokat, iranyitési és
ellendérzési folyamatokat, lehet6vé téve azok nyomon kovetését és utdlagos
ellenérzését,

integralt kockazatkezelési rendszert miik6dtetni, melynek soran fel kell mérni és
meg kell allapitani a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdilkodaséban rejld
sziikséges intézkedéseket, valamint azok teljesitésének folyamatos nyomon
kdvetésének modjat,

a szervezeten belill kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjak a
kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez,

olyan rendszereket kialakitani és miikddtetni, melyek biztositjak, hogy a megfeleld
informéacidk a megfeleld iddben eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti
egységhez, illetve személyhez,

az informacids rendszerek keretében a beszamolasi rendszereket Ggy mikodtetni,
hogy azok hatékonyak, megbizhatoak és pontosak legyenek, a beszamolasi
szintek, hatarid6k ¢s médok vilagosan meg legyenek hatirozva,

kialakitani a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon
kovetését biztositd rendszert, mely az operativ tevékenységek keretében
megvalosuld folyamatos és eseti nyomon koévetésbdl, valamint az operativ
tevékenységektol fiiggetleniil miikddo belsd ellendrzésbél 4ll.

A helyi 6nkorményzatoknak, mint az dllamhaztartas alrendszerének, a belsé kontrollrendszer
keretében, a kontrolltevékenység részeként biztositani kell a folyamatba épitett, elézetes,
utélagos és vezetd ellendrzést az aldbbiak vonatkozasaban:

— a peénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés,
a kotelezettségvallaldsok, a szerzédések, a Kifizetések, a tAmogatisokkal vald
elszamolés, a szabalytalansag miatti visszafizetések dokumentumait is),

— a peénziigyi kihatasi dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és
eredményességi szempontu megalapozottsaga,

— a koltségvetési gazdalkodas soran az eldzetes és utdlagos pénziigyi ellen6rzés, a
pénziigyi dontések szabalyszerliségi és szabalyozottsigi szempontbél torténd
jovahagyasa, illetve ellenjegyzése,

— a gazdasagi események elszdmoldsa (a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6
kényvvezetés és beszamolés) kontrollja teriiletén.

A koltségvetési szerv vezetbje koteles a koltségvetési szerv belséd szabélyzataiban és
felelosségi kérok meghatarozésaval legalabb az alabbiakat szabalyozni:
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— engedélyezési és jovahagyasi kontrolleljarasokat,
— a dokumentumokhoz és informacidkhoz val6 hozzaférést,
~ valamint a beszdmolasi eljarasokat.
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Folyamatok és folyamatgazdak
Koltségvetési fo dsszegek tervezési, megvaldsuldsi folyamata

Ertékalkotés fobb jellemz6i

Folyamatok

Folyamatfelelsok

1.

Fels6 szintll vezetés

1.1

Koltségvetési tervezés bevételi

oldal

Jegyz6

1.2.

Koltségvetési tervezés kiadasi
oldal

Jegyz6, feladatok felelsei

1.3.

Osszehangolds bevételek és
kiadasok kozott, korményzati
funkcidk megoszlasiban

Jegyzd

2. El6iranyzat teljesiilés 2.1.Bevételi oldal teljesiilési Gazdaséei vezets
alakulésanak figyelése g1V
2.2. Bevételi oldal bovitési

lehetéségeinek feltarasa

Jegyzd

2.3.Kiadasi oldal teljesiilése, | Gazdasagi vezet
| alakulésanak figvelése feladatok felel6sei
A kiltségvetésen beliili elGirdnyzat megvaldsuldsi folyamata
Ertékalkotas fobb jellemzéi Folyamatok Folyamatfelel6sok

1. Elgirdnyzat gazdalkodas

1.1

. Az el6iranyzatok felhasznalasa

Jegyzd, Intézményvezetdk

1.2.

A timogatasokra vonatkoz6
altalanos szabélyok betartdsa

Gazdasagi vezetd

L.3.

A személyi juttatasi
eléiranyzat gazdalkodas

Jegyz6

1.4,

A felujitas, beruhézas
eldiranyzat gazdalkodas

Projektvezetok

2. Likviditasi menedzselés

2.1.

Az  elbiranyzatok  iddbeni
lekétésének  és  pénziigyi
teljesitésének 6sszhangja

(Gazdasagi vezet6

2.2.

A r6vid lejarata  hitelek
igénybevételére inditvany

Gazdasagi vezetd

3. El6iranyzat mddositds

3.1.

Az eldirdnyzat modositisok
engedélyokirati megléte

Jegyz8/Gazdasagi vezetd

3.2

Az eldiranyzat médositasokhoz
kapcsolodé  pénziigyi forras
biztositasa

Gazdasagi vezetd
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Altalinos kockizatok felmérése (kockazatok azonositisa, kockizati tényezék, a
kockazat szintjének meghatirozasa)

A bevételi elgirdnyzat meghatdrozdsinak és teljesiilésének kockdzata
(Koltségvetési tervezés bevételi oldal folyamatihoz kapcsolédéan)

Bekdvetkezési

P Kockazat
valdsziniiség

Kockazat lefrdsa Hatds

1. A Kkoltségvetési szerv
bevételi el6iranyzata
magas 0sszegli bevételi Magas Kozepes Magas
Osszetevoket ir eld

2. A  bevételi Bsszetevok
egyes tényezoi

elmaradnak a tervezetts] Kézepes Alacsony Alacsony

Folyamat 6sszkockazata Kbzepes

A kiaddsi eldirdnyzat meghatdrozdsa és teljesiilésének kockdzata
(koltségvetési tervezés kiaddsi oldal folyamatihoz kapcsolédéan)

Bekovetkezési

e oo Kockdzat
valdszintiség

Kockdzat leirdsa Hatas

1. A koltségvetési szerv
kiadasi eliranyzata
alacsony Osszegii kiadasi Magas Kézepes Magas
Osszetevoket ir eld

2. A kiadési 6sszetevok
egyes tényez6i thillépik az

eléiranyzatot Kézepes Alacsony Alacsony

3. A kiadési dsszetevok
felmérésénél nem
pontosan veszik szamba a
megvalosult fejlesztések Kozepes Alacsony Alacsony
miatt belép6 lizemelés
koltséokihatasait

Folyamat dsszkockazata | Kdzepes

A kiaddsi elGirdnyzatok igényekhez viszonyitott sziitkossége
(koltségvetési tervezés kiaddsi oldal folyamatihoz kapcsolédéan)

‘ Bekévetkezési

Kockazat leirasa Hatds r e Kockazat
valdsziniiség

1. A lekotott eldirdnyzatok
nyilvantartisa nem teljes

Kort Kézepes Alacsony Kozepes

2. A szerzfdés
nyilvantartdsok rogzitése,
pénziigyi litemezéseinek
likviditasi kvetése,
athuz6dd hatasok
régzitése nem teljes korii

Kozepes Kézepes Koézepes

Folyamat dsszkockazata | | Kozepes

A jogszabdlyi eldirdsok értelmezésében és betartdsdban rejlé kockdzatok
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Kockazat leirdsa

Hatds

Bekovetkezési
valdszintiség

Kockazat

1. A torvényi elbirasok be
ne tartasaban rejlé
kockézatok

Magas

Alacsony

Kd&zepes

2. Egyes miikodési, illetve
agazati feladatok magas
jogi bonyolultsaggal
birnak

Kdzepes

Alacsony

Alacsony

3. A megkitott szerzodések
nem tartjdk maximalisan

szem el6tt az
onkormdanyzat érdekeit

Kézepes

Alacsony

Kozepes

4. A jogi-gazdasagi
kémyezet hianytalan
atfogd ismerete nem
biztositott

Kézepes

Alacsony

Kozepes

Folyamat 6sszkockézata

Kdzepes

Az erdforrds optimdlis ardnydnak megsértésében és felhaszndldsi szabalytalansdgaiban
rejld kockdzatok

Kockazat lefrdsa

Hatas

Bekiovetkezési
valoszintiség

Kockdzat

1. A miik6dés, az er6forras

gazdalkodas
szabélytalansagaban
rejlé kockézatok

Magas

Alacsony

Kézepes

2. A miikodésre és
fejlesztésre forditando
forrasok helyes
aranyéanak hossza tava
megsértése, fejlesztési
forrashiany, vagy egyéb
ok miatt

Kdzepes

Koézepes

Koézepes

Folyamat 6sszkockazata

Kdzepes

Eldirdnyzat modositdsok szabdlyainak be nem tartisdban rejli kockdzatok
(likviditds menedzselése és eldirdnyzat médositds folyamatihoz kapcsolodéan)

Kockazat leirdsa

Hatas

Bekovetkezési
valdszindsés

Kockdzat

1. Eléirdnyzat médositasok
hatéskori szabalyainak és

feliilvizsgalatinak nem
pontos végzése

Kdzepes

Alacsony

Alacsony

2. Elbirdanyzat médositdsok

nem id6ében torténd
végrehajtisa

Ko6zepes

Alacsony

Kézepes

3. Az évkdzi médositasok
nyilvéantartdsa nem
pontos és teljes kori

Kézepes

Alacsony

Kodzepes

4. Likviditas menedzselés
nem pontos és elérelato

Magas

Alacsony

Koézepes

Folyamat 6sszkockazata

Alacsony
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Nyilvantartdsok, elszdmoldsok pontatlansdgdban rejlé kockdzatok

Bekévetkezési

Kockazat leirasa Hatas R Kockazat
valészintség

1. Analitikdk teljes kdrének
pontos, zart rendszerben
vald biztositasa a
fokonyvhoz torténd Magas Alacsony Ké6zepes
illesztéshez

2. Bizonylati fegyelem
megsértésében rejld

kockézatok Magas Alacsony Kozepes

3. Nyilvantartdsok nem
megfeleldségében rejlé

kockazatok Magas Alacsony Kozepes

4. Pénziigyi elszamolasok

pontossiga, helyessége Kozepes Alacsony Alacsony

5. A pénziigyi
elszamolasok alapjaul
szolgald szamviteli
nyilvantartasok
megfeleléssége,
hitelessége

Magas Alacsony Kozepes

6. Az elszamolasok
esetleges nem
megfeleléségében rejls Kozepes Alacsony Alacsony
kockazatok

7. Helytelen bevallasokban

rejld kockézatok Magas Alacsony Alacsony

Folyamat 6sszkockazata | Kézepes

A témogatisok (normativa) igénylése és elszimoldsa kapcsin nem pontos értelmezési
problémakban rejlé kockdzatok
(bevételi tervezés és elGirdnyzat gazdilkodds folyamatihoz kapcsolddéan)

Bekdvetkezési

Kockdzat leirdsa Hatas . . e Kockazat
valbszintiség

1. A tdmogatasok
(normativik) jogszabalyi
el6iras szerinti
igénylésében, illetve
annak nem pontosan
megfeleld igénylési Kézepes Alacsony Alacsony
mddjaban rejlé
kockazatok

2. A tamogatisok
(normativak)
felhasznaldséban és
elszamolasaban a
jogszabdlyi elbirasok
nem pontos Kdzepes Alacsony Alacsony
értelmezésében rejlé
kockazatok

Folyamat $sszkockézata | Alacsony

A feladat finanszirozds szabdlyainak pontatlan betartisdban rejlé kockdzatok
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(eloirdnyzat gazddlkoddsi folyamatihoz kapcsolédéan)

. ;. . Bekovetkezesi ,
Kockazat leivdsa Hatas e Kockdzat
valdszindiség

1. A feladat finanszirozas
okmanyainak teljes
korliségében hinyossag,
a feladatfinanszirozas
korébe vont Kozepes Alacsony Alacsony
eldiranyzatok
felhasznalasanak, eljarasi
szabalyainak be nem
tartasa

2. A feladatfinanszirozas
pénziigyi
lebonyolitasanak
szabdlyossagaban, az
ellenérzés nem teljes Kdézepes Alacsony Alacsony
koriiségében a
beszamolisban, feladat
lezardsban felmeriild
pontatlansagban rejlé
kockazatok

Folyamat 6sszkockazata Alacsony

A kizbeszerzési/beszerzési eljards alkalmazdsdndl a szabdlyozdsi elGirdsok mulasztdsdban
rejlo kockdzatok

, ;. . Bekovetkezesi ,
Kockdzat leirdsa Hatas . o Kockazat
valoszintiség

1. A koézbeszerzés/beszerzés
nem megfeleld eljarasra Magas Kdozepes Koézepes
kiirt kockézat

2. A jogszabilyokr6l eltérd
kozbeszerzési/beszerzési
eljaras lebonyolitasira
kialakitott szabalyozasi Kozepes Alacsony Kdzepes
rendszer
feliilvizsgalatanak ad6dé
kockézatok

3. A szabilyozastol eltér6
gyakorlat alkalmazasanak Magas Alacsony Kozepes
feliilvizsgalati hidnyaban
rejlé kockazatok

4. A palyazati kifrastol
eltérd szerz6déskot-ben Kdzepes Kozepes Kozepes
rejlé kockazatok

5. A pénziigyi fedezet
alultervezésében rejlo
kockézatok (becsiilt Magas Kozepes Magas
érték, potmunkak
figyelmen kiviil hagyésa)

6. A palyazati kiirasban a [
garancialis elemek Kézepes Alacsony Kdzepes
elhagyéséban rejlé
kockazatok

Folyamat 6sszkockazata Kobzepes
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A palydzatok, timogatdsok igénybevételében vagy azok elmulasztisdban rejlo kockdzatok
(a feldjitds, beruhdzds, eloirdnyzat gazddlkodds folyamatihoz kapcsolodoan)

. , . Bekovetkezési i
Kockdzat leirasa Hatas . Kockazat
_ valdszindség

1. A fejlesztési
tdmogatasokra kiirt
palyézatok Koézepes Alacsony Kozepes
igénybevételének
elmulasztdsaban rejlé [
kockézatok

2. Az elbirélt palyazatokhoz
kapcsolédo
szerz6déskotés nem teljes Kozepes Alacsony Kézepes
koriien az 6nkormanyzat
érdekei szerint térténik

3. Aprogram lezarasa, az
elszamolas esetleges Magas Alacsony Kozepes
pontatlansigaban rejl
kockézat

Folyamat 6sszkockdzata | Kozepes

Ellendrzési prioritasok és ellendrzési gyakorisigok meghatirozisa

Az ellendrzési prioritdsok és az ellendrzés gyakorisaga a folyamat 6sszkockazati mindsitése
alapjan keriil meghatdrozasra a kovetkez6képpen:
— afolyamat dsszkockézatanal “alacsony” mindsités esetében a folyamat ellendrzési
gyakorisaga 2-5 évente,
— a folyamat &sszkockdzaténal “kozepes” mindsités esetében a folyamat ellendrzési
gyakorisaga 1-2 évente,
— a folyamat Osszkockdzatinal “magas™ mindsités esetében a folyamat ellenérzési
gyakorisaga évente torténik.

A belsé ellendrzésre vonatkozo fejlesztés iranyai, tervei

— a feladat- és hataskéri rendszer, a kozigazgatdsi kozszolgaltatdsi rendszer keretei
kozott alakitani tovabb, irdnyait kovetni és annak megfelelden fejleszteni tovabb,

— a belsd ellenérzési feladatellitds kereteinek, szervezeti - személyi-, targyi, -
infrastrukturalis feltételrendszerének megteremtése, tovabbképzési rendszerének
biztositasa,

— folyamatosan részévé kell vélnia az iranyitasi-vezetéi rendszer elemének, a vezetés
egyik legfontosabb elemeként névelnie kell a helyi énkormanyzatok és az 4ltaluk
feliigyelt koltségvetési szervek eredményességét, hatékonysagit,

— az yj tipusu ellendrzése, ellen6rzési munkara vonatkozé altaldnos kovetelményének
meghatdrozasa, azok teljesitése, az ellendrzési cljarasok és modszerek elsajatitasa,
folyamatos fejlesztése,

— az ellenérzések tapasztalatainak altalanosithaté, fontosabb, kiemelt eredményeinek
bemutatéasa, tovabbadasa.

Az ellendrzés szakmai - médszertani - ellenérzési technikik - fejlesztési iranyai
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— a szakmai szabélyozas alapvetd kereteinek megteremtése, az ellendrzés szakmai
szabalyozasi rendszerének kialakitdsa - a nemzetkozi ellendrzési standardok,
modszertani Utmutatok figyelembe vételével,

— amegfelel6 szakmai ismeretek elsajatitasa, alkalmazasa,

— azellendrzési tapasztalatok alapjan t6rténé rendszer feliilvizsgalata, értékelése,

— a szakmai szabalyok betartisanak rendszeres feliilvizsgalata, ellendrzési kézikonyvet,
alapszabalyt, etikai kodexet, modszertani mellékleteket, iratmintékat érintden,

— az ellen6rzési irdnyelvek, az ellendrzési standardok, a szakmai utmutatok,
modszertanok, médszertani utmutatok folyamatos figyelemmel kisérése, megismerése,
alkalmazasa, jobb ellen6rzési gyakorlatok atvétele,

— azellendrzési tapasztalatok hasznosulasa a szabalytalansagok megel6zése érdekében,

— az ellendrzés tervezésének, az ellendrzési feladatok végrehajtasanak, nyilvantartasi
rendszerének modszertani tdmogatasa,

— abels6 ellenoérzés tanacsadasi tevékenységének igénybevétele,

— az ellendrzés mindségbiztositasi feladatainak, az ellenérzési tevékenység, illetve azok
megbizhatosaganak értékelése,

— az ellen6rzési rendszer és informacid, informatikai technoldgiai, kapcsolati
rendszerének kialakitdsa, hatterének megteremtése, informatikai eszkézokkel vald
tamogatasa,

— szamitogéppel tdmogatott dokumentum és nyilvantartési rendszer kiépitése

A 1312 [IA Norma standardnak megfelelden 6tévente legaldbb egyszer kiilsé értékelésnek
(mindségbiztositasnak) is ald kell vetni a belsd ellenérzési tevékenységet (kiilsé szervezet,
ASZ vizsgalat altali atvilagitas).

Belsé ellendrzési fejlesztési terv
A belsd ellen6rzési fejlesztési terv elemeiként lehet meghatirozni:

— Az ellen6rzési rendszer kialakitasat, miikddtetését, megfelelé tapasztalatok
megszerzeését,

— az ellenbrzés rendszerére vonatkozé hazai jogszabilyi komyezetnek, tovabba a
nemzetkozi ellenérzési standardoknak, az 4llamhaztartasért felelés miniszter
harmoniziciés és koordiniciés hataskorében kiadott modszertani utmutatok,
ellen6rzési médszertanok, a belsé ellendrzési kézikonyvek egységes kiadasa,

— az ellenérzés mddszertana éltal felallitott szakmai kovetelmények fokozatosan torténd
megfelelése,

— az U vizsgdlati eljarisok, modszerek, ellenérzési technikdk megismerésének,
fokozatos bevezetése, alkalmazdsuk 1tjsn magas szakmai kdvetelményszintek
alkalmazasa,

— a megel6zést eldtérbe helyezo ellendrzési tevékenységet kell folytatni, a tevékenység
hangsulyét a szabalytalansagok megel6zésére kell helyezni,

— az ellen6rzési tapasztalatok eredményeinek hasznosulasa érdekében az eredményeket
meg kell jeleniteni, k6zre kell adni.
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Belsd ellendrzés szervezeti, személyi feltételrendszere
— Szervezeti feltételrendszer

A belsd ellendrzés kialakitasarél, megfeleld miksdtetésérdl és fliggetlenségének
biztositasirol a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni. A belsé ellendrzési
feladatok elvégzésével a Zirc és Lokut Ovodatarsulas Térsulas Tarsuldsi Tandcsa a 2024,
december 16-i iilésén a Tompe és Kiss Bels6 Ellen6rzési Bt. (Székhely: 8200 Veszprém,
Jutasi u. 91. f5z.3; ad6szam : 24287179-1-19 bizta meg 2025. januéar 01-2029. december 31.
idétartamra.

Jelentéseit kdzvetleniil a kltségvetési szerv vezetSjének kiildi meg.

Belsé ellenérok képzettségi felmérése, képzettsége

A Bkr. alapjan a Bels6 Ellenérzési Vezetének gondoskodni kell az altala foglalkoztatott belsd
ellen6rzési munkatarsaknél az elSirt 4ltalanos és szakmai képesités és képzettség meglétérol,
valamint a szakmai gyakorlatra vonatkoz6 kovetelmények teljesitésérdl, a tovabbképzési
rendszer kialakitasarél, a kiilsé - kdzponti - és helyi tovabbképzési rendszer keretében
tovabbképzések teljesitésérol.

Belsd ellendriok képzési tervének elemei

A bels6 ellenérok részére elbirt tovabbképzés, illetve vizsgakotelezettség teljesitését,
nyilvéantartisba vételét az Allamhaztartasrol sz616 torveény irja el6. E képzés keretében eleget
kell tenni az Allamhaztartés belsd pénziigyi ellenérzési (ABPE) kévetelményrendszerének,
amely magiba foglalja az ABPE 1. ismeretek megszerzését (vizsgakoteles) és az ABPE II.
Keretében szervezett modulok kétévente t6rténd tananyagénak elsajatitasat.

Ahhoz, hogy a belsé ellen6rzés mindig az aktulis, legfrissebb informaciékkal rendelkezzen a
stratégiai €s éves ellen6rzési célok teljesitéséhez, biztositani kell szdmara megfelelé képzési
lehetéségeket. A szakmai felkésziiltséghez, illetve a tovabbképzéshez tartozik a regisztralt
kdnyvviteli szolgaltatast végz6k évenkénti tovabbképzésén vald részvétele is.

Egyéb oktatdsi és tovabbképzési formdk:
— Szakmai konferencidk, el6adasok, tanfolyamok, konzultaciok,
Onképzés keretében szakmai anyagok tanulmanyozdsa

— bels6 ellenérzési rendszerjogi alapjai, belsd szabalyanyag,

— kozigazgatasi, kozszolgaltatasi rendszerek jogi alapjai,

— modszertanok, eljarasi technikak, ellendrzési tapasztalatok tanulmanyozasa
— szabalyszeriiségi, teljesitményellendrzés,

— ellendrzési szervek vizsgalati tapasztalatainak tanulményozasa,

— uni6s tAmogatdsok ellendrzési tapasztalatai,

— vizsgélat-felkésziilés, vizsgalat felkészités,

— adatgyfjtés, adatfeldolgozas modszertana
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— kérddiv-, munkalap - szerkesztés alapismeretek, a feldolgozas modszertana,
gyakorlata,

— jelentésiras,

— kockazatelemzés, kockézatkezelés.

A belsd ellen6rzés kiemelt képzési targykorei: ellendrzés, dllamhéztartas, kéltségvetés,
pénziigyek, Onkorményzati gazdalkodds, Onkorményzatok, Agazati-szakmai képzések,
szamitdstechnika, min6éségbiztositas, értékelemzés, EU tovabbképzések, kommunikacio,
igazodva a kozigazgatas képzési rendszeréhez.

Belsé ellenérzés tirgyi és informaciés igénye

Az ellenérzés dokumentum- és nyilvantart4si rendszerét a megjelend irdnyelvek szerint
folyamatosan aktualizalni kell.

A Keépvisel6-testillet altal elfogadott éves ellendrzési terv alapjan foly6 ellendrzésekkor
vizsgalt iratanyag kifogastalansdgahoz a vizsgilt intézményeknek a jogszabdlyi valtozasokat
kovetden folyamatosan feliilvizsgalni, aktualizalni sziikséges a belsé szabdlyzatokat.

Az iktatott dokumentumrendszer magaba foglalja az ellendrzési tevékenységet - eljaras
dokumentumai, ellenérzési terv, értesitd levél, megbizdlevél, ellenérzési program, jelentés -
és az erre reagélva elkésziilt intézkedési tervet is.

A tevékenység szabalyszeriségének biztositasahoz - a jogi szabalyozas hozzaférhetdsége
(Jogtar; Onkorményzati rendelettar) belsé szabélyzatok tara - feltételeit meg kell teremteni.

Az ellenbrzéshez sziikséges adat- és informéciészolgaltatds - adatatadas, atvétel,
adattovabbitas - feltételrendszerének megteremtése sziikséges az ellendrzésekhez t6rténd
felkésziiléshez, az ellendrzés tervezéséhez.

A targyi és dologi feltételrendszer keretében az ellendrzéttnek biztositani kell:

— az ellendrzési tevékenység folyaman a belsé ellendrzést végzsk elhelyezése kiilén
irodahelyiségében térténjen,

— azellen6rzés idStartalma alatt biztositani kell az iratanyag elhelyezését, Orzését,

— helyszini ellen6rzésekhez lehetéséget kell biztositani a hivatali gépkocsi igénylésére,
illetve a tdmegkozlekedés igénybe vételére,

— a bels6 ellendrzés tigykezelési, tigyviteli - dokumentum és nyilvantartasi feladatai,
¢rdemi, alkalmazdi, jelentésirasi feladataihoz és a dokumentumszerkesztéshez sajét
informatikai eszkozeiket hasznaljak a Bels ellendrzést végzok, melyeket a ellendrzési
vezetd biztosit szdmukra.

Az ellenérzési teriileten jelentkez$ felhaszndléi igények valtozdsa folytan az ellendrzottnek

tovabbi fejlesztéseket kell megvalositani a szakmai feladat kiszolgaldsara, a vizsgalatok
informatikai tAmogatottsagéra.
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Az ellendrzés idltal vizsgailt teriiletek

Szabalyszeriiségi ellen6rzés: annak ellen6rzése, hogy az adott szervezet vagy szervezeti
egység mikodése, illetve tevékenysége megfelelden szabalyozott-e és érvényesiilnek-e a
hatalyos jogszabalyok, szabalyzatok, belsd szabalyzatok, utasitasok és vezetdi rendelkezések
elbirasai.

Pénziigyi ellendrzés: az adott szervezet, program pénziigyi elszdmol4sainak, valamint az ezek
alapjaul szolgal6 szamviteli nyilvantartdsok ellenérzése.

Rendszerellendrzés: rendszerek (iranyitasi, végrehajtasi, pénziigyi lebonyolitasi, beszdmolasi
¢s ellenbrzési) miikodésének atfogd vizsgéalata, melynek keretében a szabalyszertiség,
szabalyozottsag, gazdasigossag, hatékonysag és eredményesség keriil ellenbrzésre.

Teljesitmény-ellenérzés: a szervezet A4ltal végzett tevékenységek, programok egy jol
koriilhatarolhaté teriiletén a miiksdés, illetve a forrds felhaszndlas gazdasagossaganak,
hatékonysédganak és eredményességének vizsgalata.

Informatikai rendszerek ellenérzése: a szervezetnél miik6dd informatikai rendszerek
megbizhatosaganak, biztonsaganak, valamint a rendszerben térolt adatok teljességének,
megfelel6sségének, szabalyossaganak és védelmének vizsgalata.

A stratégiai ellendrzési tervnél, az éves ellendrzési tervnél figyelembe kell venni:

— a felsé vezetés ellenbrzési igényeit, javaslatait (kockazatelemzésen alapulva a belsé
ellen6rzés fokuszaba kell helyezni),

— az ellen6rzési kapacitast,

— az ellendrzdtt tertiletek, koltségvetési-, pénziigyi-gazdalkodasi, szamviteli folyamatok,
féfolyamatok, ill. részfolyamatainak ellen6rzését,

— jellemz8en rendszerellendrzéseket kell érvényesiteni (komplex ellendrzéseket kell
el6térbe helyezni),

— a belsé kontroll rendszer keretén beliil a folyamatba épitett, elézetes, utélagos és
vezetdi ellendrzési rendszer kialakitdsat, szabdlyozottsagat, mikodését és a
feliilvizsgalataval kapcsolatos ellendrzést.

Az ellendrzési teriiletek - tematikus ellendrzések:

Torvényi kotelezettség, ill. jogosultsag teljesitése (torvény szerinti rendszeres kotelezettség):
— akozbeszerzési eljaras szabélyszeriisége,
— valasztasokkal, népszavazasokkal kapcsolatos ellendrzések,
— acéljelleggel nytjtott tamogatasok felhasznalasa, elszamolasa.

Egyéb rendszeres ellendrzési kotelezettségek, igények (éves kotelezettség, igény):
— leltarozasi, selejtezési eljaras ellen6rzése,
— pénzgazdalkodas, pénzgazdalkodasi jogkérok gyakorlasdnak ellendrzése.

A tevékenység, a folyamatok ellen6rzési lefedettsége (fontosabb féfolyamatok, ezen beliil
részfolyamatok):
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a feladat, a feladatellatds, a szervezet és mikodés, a gazdalkodas rendjének

szabalyozottsaga, szabalyszeriisége,

— a feladat- és a rendelkezésre all6 forrasok 8sszhangja,

— akoltségvetési tervezés eljarasi rendje, a rendeletalkotds,

— akoltségvetés végrehajtasa, a kiltségvetési eldirdnyzatok, médositésa, nyilvantartasa,

— akoltségvetési beszamolas eljarasi rendje, a zarszdmadasi kotelezettség teljesitésének
szabalyszeriisége,

— az énkorményzati feladatok és a feladat finanszirozasa,

— a gazdalkodasi ¢és ellendrzési jogkordk, a gazdalkodas operativ vitelével kapcsolatos
jog €s ellendrzési jogkdr gyakorlasa, szabalyszeriisége,

— abizonylati rend és fegyelem szabalyszer(isége,

— aszamviteli feladatok, fékonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartasok egyeztetése,
dokumentélésa, folyamatba épitett ellenérzés miikddése,

— az Onkormdnyzati vagyon nyilvéantartisa, szambavétele,

— avagyonnal val6 gazdalkodas, vagyon hasznositasa,

— acéljelleggel nyujtott tiamogatdsok szabalyszeriisége,

— apalyazati forrasok igénylési és felhasznalasi rendje.

............................................................

belso6 ellendrzési vezetd

4./ Zirc és Lékiit Ovodatirsulds és az ltala fenntartott Intézmény 2025. évi belsé
ellendrzési tervének jovihagyisa

Kacsala Istvan elnok: Roviden ismerteti az eléterjesztést.

Az elbterjesztéssel kapcesolatban kérdés, hozzdszolds nem meriilt fel, ezért a Tarsuldsi Tandcs
elnoke az eldterjesztés szerinti hatdrozati javaslatot szavazdsra bocsdtja.

Zirc és Lokit Ovodatdrsulds Tdrsuldsi Tandcsa Jelen 1év6 3 tagja, 17 igen szavazattal

(lakossdgszam szerint 7 791 f3), egyhangulag hatdrozatot hoz:

Zirc és Lokut Ovodatarsulas Tarsulasi Tandcsanak

48/2024. (XI1.16.) hatirozata

Zirc és Lokat Ovodatarsulas és az altala fenntartott Zirci Benedek Elek Ovoda és
Bolcséde 2025. évi belsé ellendrzési tervérsl

25



1. Zirc és Lokat Ovodatarsulas Térsulasi Tanicsa jovahagyja a hatarozat 1.
mellékletében taldlhaté Zirc és Lokut Ovodatarsuldsra és az altala fenntartott Zirci
Benedek Elek Ovoda és Bolcs6dére vonatkozd 2025. évi belsd ellendrzési tervet,

2. Zirc és Lokt Ovodatarsulds Téarsulési Tandcsa felkéri a Zirci Kozos Onkorményzati
Hivatal jegyz6jét, hogy jelen hatdrozatot juttassa el a bels§ ellenérzést végz0 szerv
részére.

Felel6s: 1. pont esetében: Kacsala Istvan elndk
2. pont esetében: Viziné dr. Horvath Judit jegyzo

Hatéridd: 1. pont esetében azonnal
2. pont esetében 2024. december 31.
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5./ Javaslat a Zirc és Lékiat Ovodatarsulds Tarsuldsi Tanacsa 2025. évi munkatervének
megallapitasara

Kacsala Istvdn elndok: Roviden ismerteti az el6terjesztést. Kérdezi, hogy valakinek van-e
javaslata, kiegészitése a tervezett munkatervhez kapcsoléddan?

Kovacsné Palkovics Marta mb féigazgatd: Javasolja, hogy februarban a Zirci Benedek Elek
Ovoda és Boleséde Szervezeti és Miiksdési Szabalyzaténak és Pedagogiai Programjanak
feliilvizsgalataval kiegészitésre keriiljon a munkaterv, melyekre a teljesitményértékelés miatt
lesz sziikség.

Az eldterjesztéssel kapcsolatban tovdbbi kérdés, hozzdszdlds nem meriilt fel, ezért a Tarsuldsi
Tandcs elnoke az eldterjesziés szerinti hatdrozati javaslatot a szébeli kiegészitéssel
szavazasra bocsatja.

Zirc és Lokit Ovodatdrsulds Tarsuldsi Tandcsa jelen 1&vé 3 tagja, 17 igen szavazattal

(lakossdgszam szerint 7 791 f3), egyhangulag hatdrozatot hoz:

Zirc és Lokt Ovodatarsulas Tarsuldsi Tanacsanak
49/2024. (X11.16.) hatarozata

a 2025. évi munkaterv megallapitasarol
A Zirc és Lokut Ovodatérsulds Térsuldsi Tandcsa a 2025. évi munkatervét a hatdrozat 1.
melléklete szerint elfogadja.

Felel6s: Kacsala Istvan elnék
Hatérid6: azonnal, illetve folyamatos

49/2024. (XI1.16.) hatirozat 1. melléklete
Zirc és Lokt Ovodatdrsulds Térsuldsi Tandcsinak
2025, évi munkaterve

Januar

1. A Zirci Benedek Elek Ovoda és Béleséde nyidri nyitva tartisa
Eldadé: Kacsala Istvan elnok

2. A Zirci Benedek Elek Ovoda és Boleséde 2025/2026-0s nevelési-gondozasi évre

torténd beiratkozas idépontjanak meghatirozisa
Elbadé: Kacsala Istvan elndk
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3. Jelentés a lejart hatirideji hatirozatokrél
El6adé: Kacsala Istvan elnok

Februar

Majus

1. Zirc é Lokt Ovodatarsulis 2025. évi kiltségvetésérdl szélé hatarozat
meghozatala
Eléadé: Kacsala Istvan elndk

2. A Zirci Benedek Elek Ovoda és Boleséde Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak feliilvizsgilata
El6ado: Kacsala Istvan elndk

3. A Zirci Benedek Elek Ovoda és Bolesode Pedagégiai Programjinak
feliilvizsgalata
El6adé: Kacsala Istvan elndk

4. Jelentés a lejart hatdridejit hatarozatokraél
El6adé: Kacsala Istvan elnék

1. A 2025-2026—0s nevelési—gondozz'!si évben indithaté csoportok szimsanak
meghatirozisa a Zirci Benedek Elek Ovoda és Bolcsédében
Eldad6: Kacsala Istvan elndk

2. Zirc és Lékiit Ovodatarsulas 2024. évi koltségvetésének teljesitése, a Tarsulds
2024. évi koltségvetésének végrehajtasirol sz616 hatarozat megalkotisa

Eléad6: Kacsala Istvan elntk

3. A Zirc és Lékit Ovodatarsulisinak Szervezeti és Mikodési Szabilyzatianak
feliilvizsgalata
El6ad6: Kacsala Istvan elndk

4. Jelentés Zirc és Lokt Ovodatarsulas 2024. évi belsé ellendrzéséral
El6adé: Kacsala Istvan elnok

Szeptember

1. Zirc és Lékat Ovodatirsulds 2025. évi koltségvetésérél szélé hatirozat
modositasa
Eléadé: Kacsala Istvan elndk
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Oktiober
1. A Zirci Benedek Elek Ovoda és BolesGde 2024/2025-6s nevelési évre vonatkozo
beszamoldjaval kapcsolatos dontés meghozatala
El6adé: Kacsala Istvan elndk
2. A Zirci Benedek Elek Ovoda és Boleséde 2025/2026-0s nevelési évre vonatkozo

munkatervével kapesolatos déntés meghozatala
Elbadé: Kacsala Istvan elndk

December
1. Javaslat a Zirc és Lékat Ovodatirsulds Tarsulasi Tanacsa 2025. évi
munkatervének megallapitasara

Eléado: Kacsala Istvan elndk

2. Zirc és Lokut Ovodatarsulds 2026. évi belsé ellenérzési tervének jovahagyisa
Eléadé: Kacsala Istvan elnok

6./ Jelentés a lejart hatirideji hatdrozatokrol

Kacsala Istvan elndk: R6viden ismerteti az el6terjesztést.

Az eldterjesziéssel kapcsolatban kérdés, hozzdszdlas nem meriilt fel, ezért a Tdrsuldsi Tandes
elndke az elbterjesztés szerinti hatdrozati javaslatot szavazdsra bocsdtja.

r_

Zirc és Lokit Ovodatdrsulds Tarsuldsi Tandcsa Jjelen 1évé 3 tagja, 17 igen szavazattal
(lakossdgszam szerint 7 791 f3), egyhangiilag hatdrozatot hoz:

Zirc és Lokit Ovodatarsulas Tarsulasi Tanacsanak
50/2024. (XI1.16.) hatdrozata

a lejart hatdridejii hatirozatok végrehajtisa tirgyiban

A Zirc és Loékat Ovodatarsulds Tarsuldsi Tandcsa a lejart hatéridejii  hatarozatok
végrehajtasardl szo16 jelentést az eldterjesztésben foglaltaknak megfeleléen tudomdsul veszi.

Felelds: Kacsala Istvan elndk
Hataridé: azonnal
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Kacsala Istvan elnék az iilést 9 ora 50 perckor berekeszti.

= & ‘f
Kacsala Istvan s / Viziné dr. Horvath Judit
r 7 _» I 4 . 1. o
Tarsulasi Tanacs elndke S

jegyzo
JegyzOkonyv hitelesito:

Skobrak Viktéria
Tarsulasi Tanacs tagja



